
新北市三重區集美國小 112學年度第   學期   年級學年戶外教育申請書 

一、依據： 

（一）本校戶外教育實施計畫。 

（二）本校 112學年度第   學期   年級課程計畫。 

二、參加班級：               ，共計         班。 

三、參加人數：學生約        人，教師      人，家長約       人；共計約       人。 

四、活動日期：     年     月     日       點     分  至       點     分 

五、活動地點：                                              

六、教學內容： 

（一）教學目標：1.                                                      

2.                                                     。 

（二）活動行程： 

時 間  活 動 內 容  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（四）活動方式：□ 教師帶隊解說  □ 專人導覽  □ 小組教學  □ 其他方式             

（五）學習單、成果照片： （請於戶外教育結束一星期內繳交） 

 

 

 



七、行政協助事項： 

 

公文製發 

□ 不需要 

□ 需要 ➔ 受文單位全銜：（                                    ） 

聯繫事項：（                                        ） 

（例如：參觀預約、解說服務、門票優惠……等等） 

本校聯絡教師：          

電話：               （請勿寫學校電話） 

感謝狀製發 
□ 不需要 

□ 需要 ➔ 受文單位全銜或人名：（                             ） 

感謝事蹟概要：（                                   ） 

車輛租用 

□ 不需要           

□ 需租用公車      輛 

□ 需租用遊覽車 

早餐飲料異動 
□不需異動  

□當天停止供應，隔天（隔一上學日）補送。 

營養午餐異動 

□ 不需異動 

  □ 當天停止供應；後續處理：□ 辦理退費 

                           □ 下個月減收一餐 

雨衣 

□ 不需要 

□ 需要，每生提供輕便雨衣 1件 

□ 需要，每車提供備用輕便雨衣     件 

礦泉水 

□ 不需要 

□ 需要，每生提供 1瓶礦泉水 

□ 需要，每車提供 2箱礦泉水 

預支款項 

□ 不需預支 

□ 需預支費用共（        ）元； 

費用細目分別為： □ 門票費用 （        ）元 

□ 解說員費 （        ）元 

□ 其他費用           費（        ）元 

其他需行政 

協助事項 

 

注意事項： 

1. 未參加校外教學的學生，建議導師可選擇讓其自行請假在家、正常到校上課安置附近班級、 

正常到校上課由教務處安排（僅適用於全學年戶外教育）三種方式。 

2.有藉於行政人力不足，全學年多梯次之校外教學，原則上行政人員將僅擔任第一梯次領隊；若有特殊狀況，

可再與訓育組商討之。 

 

 

 



八、導師工作執掌： 

 

各 項 辦 理 事 項  人 員 名 單  

1. 發下戶外教育活動報名表及收回家長同意書 

2. 發放收費三聯單，並將學校收執聯收齊送至學務處 

3. 核對戶外教育參與人員保險名冊 

4. 填妥未參加學生名單安置狀況表 

5. 行前勘查(視實際狀況自行評估辦理) 

6. 實施學生行前安全教育 

7. 協助車輛安全檢查，並確實瞭解逃生設備的使用方式 

8. 告知隨行家長車輛安檢及逃生設備的重要性，邀請其共同協

助檢查並瞭解使用方式 

9. 瞭解並執行當天活動分工及緊急應變任務編組 

10. 備妥簡易醫療用品 

11. 參與行前講習及事後檢討會議 

12. 事後繳交學習單一份及上傳照片 2~4張 

主辦教師 

 

協辦教師 

 

 

九、當天活動分工： 

 

職稱 負責人員 備註 

領隊 
                  

手機：               
主辦教師 

副領隊 
                  

手機：               
一定要寫（萬一學生受傷，副領隊負責送醫） 

聯絡  行進間事務、旅行社聯絡 

交通維護  行進安全（可安排家長協助） 

醫護  簡單緊急醫護、急救箱借用等 

學習單編輯   

 

十、當天緊急應變任務編組表 

 

職  稱 任         務 組 長 
（由教師擔任） 

組 員 
（由教師或家長擔任） 

備 註 

領隊 

1.協調指揮現場一切事宜。 
2.與學校通報相關事項。 
3.撥打緊急聯絡電話（如警察
局、救護車、醫院等）。 

 
手機：   

副領隊 
（傷患照護組） 

 

1.照護、陪伴傷病學生。 
2.護送傷病學生到醫院，並隨時
與領隊或校方保持聯絡。 

 
手機：   

學童安置組 照顧非傷病學生，安定學生心
情，護送學生回校。 

 
手機：   

場地善後組 負責處理現場遺留物品，視情
況做記錄或帶回學校。 

 
手機：   

 

 



十一、經費概算 

 

項目 單價 數量 單位 小計 說明 

車資      可自行詢價或洽詢訓育組 

門票（學生）      

雜支（不超過百分之

五） 
    

 

保險     

校方已完成學生團體保險投保，因此學生

戶外教育亦由學生團體保險保障，故戶外

教育將不另外加保；若家長有其他需要，

可自行投保。 

學習單      

      

      

      

      

合計   

平均每人約需經費新台幣          元整 

 

十二、經費運用方式以先入公庫再依程序核銷為原則。  

 

主辦教師 

 

 

 

訓育組長（請知會合作社） 午餐秘書 

 

學務主任 

 

 

 

總務主任 

 

教務主任 

 

校長 

 

 

  

 

 

 

 

 


